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Asunto: Carta De Inicio De Practicas Profesionales

Zapopan, Jal. al 14 de marzo de 2022

Mtro. Victor Emmanuel Marquez Mendoza
Director Académico Universidad Cuauhtemoc Guadalajara

Universidad Cuauhtemoc
Presente

El Servicio de Administracién Tributaria hace constar que el (la) C. Estefania Garcia Reyes, estudiante de la
Licenciatura en Contaduria y Sistemas Financieros con nimero de cédigo 100451, ha sido aceptado(a) para
realizar su (s) Practicas Profesionales en esta Institucion; asistiendo de 4 a 6 horas diarias, para cubrir 480 horas
totales de acuerdo a las necesidades académicas y del programa gque a continuacion se detalla:

Dependencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Programa:

Servicio de Administracion Tributaria (SAT)

Administracién Desconcentrada de Servicios al Contribuyente de
Jalisco “2"

Proyecto Declaraciéon Anual

Periodo: Del 3/1/2022 al 9/1/2022
Horario: Lunes a viernes de 08:00 a 19:00 horas.
Actividades a 1. Apoyo en atencion Telefénica, Chat y Redes Sociales.
desempeniar: 2. Apoyo en el descargo de informacién en paginas oficiales.
3. Apoyo en el manejo de bases de datos.
4. Apoyo en la actualizacion Paginas Web.
5. Apoyo en la digitalizacién de documentos.
6. Apoyo en la generacion de Contrasefas.
7. Apoyo en la generacién de archivos.
8. Apoyo en la generacion de reportes para casos SAC.
9. Apoyo en la impresidn de constancias.
10. Apoyo en la plataforma mi @espacic.
1. Apoyo en la revisioén del DOF.
12. Apoyo en la revision, analisis y captura de informacién para
oficios.
13. Apoyo en la toma de Biométricos.
14. Apoyo en tramites de declaraciones y regularizacién de
situacion fiscal.
15. Apoyo para la recopilacion de datos para atencién de
solicitudes.
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Asunto: Carta De Inicio De Practicas Profesionales

Atentamente

T s |

C. Ma del Carmen Guzman Herrera e a——— —
Encargada de la Subadministracién de Servicios al Personal.
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Puesto: Jefe de Departamento de Ia P ncia de Jalisco “2"

Puesto: Receptor de Servicio Sccial y Practicas Profesionales
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