U' Transporte Avenida Circunualacién Divisién del Norte # 1351
Jardines Alcalde, 44298 Guadalajara, Jalisco

Universidad Cuauhtemoc
Presente

De la manera mas atenta me permito hacer de su conocimiento que la C. Esmeralda Guadalupe de
Caso Orozco, con nombramiento de Coordinador de Desarrollo Social A, se encuentra actualmente
activo en la plantilla presupuestal de esta Dependencia, con fecha de ingreso a partir del 01 de junio
del 2005 y percibe un sueldo mensual de $ 25,729.00 (veinticinco mil setecientos veintinueve pesos
00/100 M.N.).

Objetivo del Puesto: Coordinar la labor social que vela por los intereses del personal; con la
finalidad de conseguir subsidios para atender las necesidades de los empleados de la Secretaria y
sus familiares.

Principales Funciones del puesto:

- Contactar a diversas Instituciones y Empresas buscando apoyos y acuerdos para favorecer
necesidades del personal.

- Administrar los recursos econdmicos obtenidos mediante el servicio de copiadoras y
establecimiento de alimentos instalados dentro de la Secretaria; atendidos por el Voluntariado
y empleados de la Institucion

- Coordinar con la Direccién de Cultura Vial, programas de educacién vial en las escuelas.

- Administrar el adecuado funcionamiento de la Estancia Infantil de la Dependencia

Actualmente se encuentra desempefiando funciones en la Direccién General Administrativa,
realizando actividades con proveedores, estudios de mercado vy licitaciones.

Se extiende la presente para los fines que convengan del interesado.
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