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1. OBIJETIVO

Establecer los lineamientos para tener un proceso eficiente, transparente y sistematizado para
gue nuestros estudiantes puedan realizar su tramite de inscripcion.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los aspirantes a bachillerato que provengan de otros
bachilleratos y pretendan obtener una equivalencia de sus planes de estudio y dar continuidad
a su bachillerato en UCG.

3. RESPONSABLES

Rector del Campus
- Asegurar que la politica sea debidamente difundida entre las partes interesadas.
- Vigilar el cumplimiento de la presente politica.

Director de Servicios Escolares
- Validar la documentacidon para el proceso de equivalencia e inscripcion del
aspirante.
- Asegurar la elaboracién del predictamen de equivalencia del aspirante.

Director comercial
- Asegurar el cumplimiento de la entrega de documentos para iniciar el proceso de
equivalencia del aspirante.
- Solicitar en tiempo y forma el predictamen de equivalencia del aspirante.

Director de Bachillerato
- Asegurar la comunicacién efectiva con el aspirante y su tutor.
- Vigilar que el cumplimiento de requisitos documentales del alumno cuando ya se
encuentre cursando su bachillerato en UCG.

Elaborado por Directora de Calidad y Revisado por Directora de Servicios Autorizado por Rector de Campus
Mejora Continua Escolares

Paginalde5




POLITICA DE EQUIVALENCIAS | codiec: PoLses-cot

e gm\ﬁgrsélagg Fecha: 02-Enero-2025
X UC st BACHILLERATO

Version: 01

4. DEFINICIONES
DGB: Direccidon General de Bachillerato
DGTI: Direccién General de Educacién Tecnoldgica Industrial.
DGERTI: Direccion General de Educacion Regular y Técnica Industrial
DRSE: Delegacion Regional de la Secretaria de Educacion
Predictamen: es una propuesta de acuerdo al historial académico en donde se
tomaran en cuenta Unicamente las materias curriculares.
Dictamen de equivalencia: Es un tramite mediante el cual la Autoridad Educativa
declara equiparables entre si estudios realizados dentro del Sistema Educativo
Nacional.

5. LINEAMIENTOS DE LA POLITICA

EQUIVALENCIA DE MATERIAS PARA ASPIRANTES PROVENIENTES DE OTROS
BACHILLERATOS

5.1 Entrega de Documentos.
Todos los aspirantes que deseen iniciar un proceso de inscripcidon en bachillerato de UCG,
deberan:

- Entregar la siguiente documentacion a Servicios Escolares:

- Original del acta de nacimiento (fecha de emisién no mayor a 3 meses)

- CURP

- Comprobante de domicilio

- Original del certificado total de estudios de Secundaria

- Original del certificado parcial de estudios expedido por la institucion de
origen (este podrd ser sustituido por un Kardex o Historial Académico
sellado y firmado por la institucion de origen mientras se emite el
certificado parcial). Nota: NO se admitiran boletas de calificacion en
sustitucion del Kardex o Historial Académico.

- Carta compromiso de entrega de documentos faltantes, sin que la entrega
exceda un mes y medio (dias naturales) contados a partir del inicio de
clases.

- Acuse delarelacidon de documentos recibidos en original por la Universidad
(hoja amarrilla para el alumno, hoja azul para direcciéon de bachillerato,
hoja blanca para control escolar).

Elaborado por Directora de Calidad y Revisado por Directora de Servicios Autorizado por Rector de Campus
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5.2 Elaboracion de predictamen

Director de Servicios Escolares debera:

- Elaborar el predictamen de equivalencia en un lapso no mayor de 72 horas,
esto se hace unicamente con el kardex firmado y sellado o bien con el
certificado parcial de calificaciones.

- Dirigirlo a dependencia correspondiente segun el tipo de bachillerato de
procedencia.

- Complementar el predictamen con carta de aceptacion del alumno.

El director de servicios escolares debera notificar al aspirante y a su tutor para la
entrega del predictamen, el aspirante y su tutor deberan revisar el predictameny el
tutor debera firmar de conformidad y recibir una copia de acuse.

Director de servicios escolares solicitard a padres de familia del candidato que realice
el tramite de equivalencia de estudio del estudiante ante la autoridad educativa
correspondiente.

5.3 Tramite de Equivalencias de Estudios ante DRSE

El tutor del alumno deberd acudir a la Direccién Regional de Secretaria de Educacion
correspondiente al bachillerato de procedencia, para realizar el tramite de
equivalencia de estudios. Debera presentar el predictamen y adjuntar ademas la carta
de aceptacion ambos documentos elaborados por el drea de Servicios Escolares de |la
Universidad.

5.4 Entrega de Equivalencia Oficial de Estudios

El tutor deberd entregar en original el documento de equivalencia otorgado por DRSE
al area de Servicios Escolares de la Universidad para que se pueda proceder a realizar
la inscripcion formal del alumno ante la DGERTI.

Una vez realizada la inscripcion ante la DGERTI, la direccidn de servicios escolares de
la universidad asignara un numero de control al alumno.

El tutor debera firmar de conformidad del nuevo estatus de su tutorado en referencia
a la equivalencia oficial.

Elaborado por Directora de Calidad y
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5.5 Actualizacion del estatus del alumno en Bachillerato

Director de servicios escolares notifica el estatus del alumno a direccion de

bachillerato y entrega una copia del expediente del alumno para su resguardo.

Director de bachillerato debera conservar una copia del expediente del alumno y
asegurarse de que el tutor y el alumno conocen el estatus actual en el que se

encuentra.

5.4 RESTRICCIONES
a) No se podra hacer equivalencias de aspirantes provenientes de un plan de

DGB, UDG, SEJ u otros a DGETI.
b) Alumnos provenientes de UDG, SEJ u otros deberan tramitar equivalencia a

DGB.

6. SANCIONES

En caso de no cumplir con los lineamientos de esta politica el aspirante no podra continuar con
su proceso de inscripcion.

7. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Descripcion

Responsable del
Cambio

Reviso

Autorizo

02/01/2025 | Creacion del

procedimiento

Directora de Calidad y
Mejora Continua

Donaji Flores Gonzélez

Directora de
Servicios Escolares

Lucia Valenciano
Gonzalez

Rector de Campus

Alejandro A. Romero
Frausto
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